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Fiche de poste 

Chargé(e) de communication digitale 

Contrat d’apprentissage 

Service Communication 

Basée à Cergy, l’ILEPS est une école supérieure fondée en 1944 qui forme aux métiers du sport et de 

l’enseignement. 
Directement rattaché au responsable communication, vous intervenez en support sur les activités de 

communication de l’école avec pour objectifs de : 

 Participer à la création et à la mise en œuvre du plan de communication digitale de l’école,
 Produire des contenus (contenu rédactionnel, visuels, vidéos...)
 Participer à gérer le Community Management,
 Être garant(e) de l’image de l’école, de la promotion de son identité et des valeurs qu’elle véhicule.

MISSIONS PRINCIPALES : 

Communication digitale 
 Mettre à jour les actualités sur le site internet et les relayer sur les réseaux sociaux
 Créer et publier des contenus optimisés pour les réseaux sociaux (textes, visuels, vidéos, animations,

stories, …)
 Concevoir le contenu de newsletter
 S’assurer de la bonne diffusion des messages selon un calendrier rédactionnel
 Faire le benchmark et la veille concurrentielle

Print 
 Participer à la conception et à la mise en œuvre les supports de communication à destination des

prospects, partenaires et collaborateurs (flyers, affiches,...)

Production audiovisuelle 
 Réaliser des vidéos du type ITW étudiants, évènementiel, (captation + montage)
 Être en veille sur des formats audiovisuels innovants

Évènementiel 
 Assister le responsable communication dans l’organisation des évènements de l’école : Remise des 

diplômes, Journées Portes Ouvertes, salons étudiants, forum …
 Etr
Ces missions non exhaustives pourront évoluer en fonction des besoins et l'adéquation avec le poste. 
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COMPÉTENCES REQUISES : 

Vous maitrisez les réseaux sociaux, Canva, et le pack Office ainsi qu'un outil de montage vidéo (capcut, 
playplay, première pro...)

PROFIL RECHERCHÉ : 

 Vous avez au minimum un Bac +3 validé ou en cours de validation (école de communication, école de
commerce ou universitaire) avec une spécialisation communication et digital

 Vous êtes autonome, curieux·se, créatif·ve, enthousiaste, organisé·e et adaptable et vous avez
de bonnes qualités rédactionnelles

POSTE : 

 Poste basé à l’Ileps, 13 boulevard de l’Hautil à Cergy. Place de parking couvert et surveillé /

7mn à pied du RER A Cergy Préfecture

 Contrat d’apprentissage
 Salaire :  selon grille apprentissage

 Tickets restaurants, Remboursement abonnement transports en commun à hauteur de 50%

 Prise de poste à partir de début septembre 2026

 CV + lettre de motivation impératifs pour l’étude de la candidature à adresser à
s.gravelet@ileps.fr
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